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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Orientar, asesorar y acompafar
de forma permanente a los
aprendices en el desarrollo de las
actividades establecidas en la
guia de aprendizaje de acuerdo lo
establecido en las guias, los
procedimientos y el Sistema
Integrado de Gestion y
Autoevaluacion “SIGA” del SENA

el cual se encuentra
documentado en la plataforma
COMPROMISO, en los

programas del area temética
objeto del contrato segun
asignacion de grupos.

Se ejecutd la Formacién Profesional Integral en los cuatro (4) cursos complementarios gestionados

durante este mes donde se orienté de manera tedrico- practica cada sesion, se crearon espacios de

asesoria personalizada y se dejaron actividades en casa con el fin de afianzar los conocimientos

adquiridos en clase.

Dentro de las zonas trabajadas se tiene:

1. Ficha 3426464 AULA CTO. EL HORMIGUERO (CALI)- HOGAR JUVENIL CAMPESINO- Curso
ELABORACION DE PANES ARTESANALES V.1- Finaliz6 el 10 de marzo/2026.

2. Ficha 3426463 AULA CTO. EL HORMIGUERO (CALI)- HOGAR JUVENIL CAMPESINO- Curso
ELABORACION DE BEBIDAS LACTEAS FERMENTADAS V.1- Activa.

3. Ficha 3426454 AULA CTO. AMAIME- PALMIRA- Curso ELABORACION DE BEBIDAS LACTEAS
FERMENTADAS V.1- Activa.

4. Ficha 3426451 AULA CTO. AMAIME, FINCA VIA BOYACA SECTOR GUALI- PALMIRA- Curso
COCINA NAVIDENA V.1- Activa.

El WhastApp es usado como plataforma para la socializaciéon grupal del trabajo autbnomo

desarrollado por cada aprendiz.

ANEXO 1

> Registros Fotogréficos de la formacion Profesional Integral ejecutada.
» Capturas de Pantalla trabajo auténomo.

> Listados de Asistencia.
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Imagen 1. Curso complementario COCINA NAVIDENA, Cto. Boyacé sector Guali,
Palmira. Fecha: 26/02/2026 (Elaboracién pan de carne, con arroz negrito y ensalada
navidefa tropical) y 05/03/2026 (Elaboracion de pernil de cerdo con relleno agridulce,
arroz nacarado y ensalada navidefa).
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CAMPESENA
Jue, 26 de feb 2026

Via a Boyaca, Palmira, Valle del Cauca

NAIROBY HURTADO CANDELO
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Imagen 2. Curso complementario ELABORACION DE LECHES | <
FERMENTADAS, Cto. Amaime, Palmira. Fecha: 26/02/2026 | .i : 4“1
(Elaboracion KEFIR- En la foto se observa el proceso de pasteurizacion | : p 9L

de la leche para tal fin) y 05/03/2026 (Produccién de yogurt de Cl. 6#2'15,‘Ama"ﬂerpa|m|ra. Valﬁd
chontaduro). Cauca s o

NAIROBY HURTADO CANDELO k e
Camiera
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Timemark
Foto 100% Real
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Imagen 3. Curso complementario ELABORACION DE LECHES FERMENTADAS, Cto. El Hormiguero, sector Cascajal; Santiago de Cali. Fecha: 20/02/20
a las Buenas Practicas de Manufactura) y 06/03/2026 (Produccién de yogurt de chontaduro).

26 (Introduccioén
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Imagen 4. Curso complementario ELABORACION DE PANES
ARTESANALES, Cto. El Hormiguero, sector Cascajal; Santiago de Cali.
Fecha: 03/03/2026- Produccién de Focaccia y Ciabatta Artesanal.
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Cali, Cascajal, Cali, Valle'del Cauca

NAIROBY HURTADO CANDELO
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k Llamar ~
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‘ ~ Norby Rocio Blando... +57 318 7990957

v

Ya crecio 711 p.m. ®

La masa profe 711 pm.

~ Norby Rocio Blando... +57 318 7990957

-+ @ Escribe un mensaje

ELABORACION DE PANES ARTESANALES SENA CASCAJAL &
Cascajal, Cascajal, Cascajal_Angela, Cascajal_Maria, +57 321 4355001, +57 320 4640203, +...

9/3/2026

Imagen 5. Curso complementario ELABORACION DE PANES ARTESANALES,

Cto. El Hormiguero, sector Cascajal; Santiago de Cali. Fecha: 09/03/2026- Envio de
evidencias de Produccién de Masa para pan baguette con fermento Masa Madre.
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0 Aprendiz lvan Lozano Valencia‘ -

9:14a.m.

Profe envio la evidencia de la tarea

BEBIDAS LACTEAS

Imagen 6. Curso complementario

FERMENTADAS, Cto. Amaime, Palmira. Fecha: 12/02/2026-

Envio de evidencias de Elaboracion Artesanal de yogurt a partir de = £Hem
+ @ Escribe un mensaje

un yogurt comercial.

ELABORACION BEBIDAS LACTEAS FERMENTADAS SENA AMAIME O Usinai > Q :
Amaime_Diana, Aprendiz, Aprendiz, Isabel, Juan, +57 320 5682405, +57 318 5293271, +57 3... 2

 PBuCOHETHEE

Y

ESP o 4 415p. m.
LAA D) = 16/03/2026
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«»  ELABORACION BEBIDAS LACTEAS FERMENTADAS SENA CASCAJAL ) Uamar
- Cascajal, Cascajal, Cascajal, Cascajal, Cascajal, Cascajal, Cascajal, Cascajal, Cascajal_Angel..
Hoy
Buen dia, gracias preparando la deliciosa receta de yogurth aflanado ®
10:44 am.
6'(;’ Cascajal 11
AMen J 1200pm
+ @ Escribe un mensaje
- - ESP
; P uCoadsrEe..n ~ 78 B

- Q

2 ) taE

2

430 p. m.
16/03/2026

Imagen 7. Curso complementario BEBIDAS LACTEAS FERMENTADAS, Cto. El Hormiguero, sector Cascajal; Santiago de Cali. Fecha: 16/03/2026- Envio de evidencias

de Elaboracion Artesanal de yogurt aflanado.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDZAJE SENA
CCORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Herramienta control de aslstencla formacién en el marco de la estrategla CampeSENA Full Popular
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Realizar  reconocimiento  de
aprendizajes previos y estilos de
aprendizaje.

Se aplico PRUEBA DIAGNOSTICA a las fichas 3426464 (panes artesanales), 3426463y 3426454
(bebidas lacteas fermentadas); y 3426451 (cocina navidefia) con el fin de Identificar el nivel de
conocimientos previos de los aprendices sobre el tema a desarrollar.

ANEXO 2

> Registros Fotograficos de la actividad.
> Formato Herramienta CUESTIONARIO DIAGNOSTICO.

\

|

Imagen 8. Curso complementario ELABORACION DE PANES ARTESANALES, Cto. El
Hormiguero sector Cascajal, Cali. Fecha: 03/03/2026- Aplicacion de Instrumento de
Evaluacion- PRUEBA DE CONOCIMIENTOS PREVIOS vy retroalimentacion.




. GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

SENA PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL
7 < ESTRATEGIA CAMPESENA
Jnstuuctona Jécnica: Nairoby Hutade Candelo

INSTRUMENTO DE EVALUACION
CUESTIONARIO PARA LA VALORACION DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION

Programa de Formacion: ELABORACION DE PANES ARTESANALES
Competencia: 290801101- Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de produccion y
normativa sanitaria.
Resultado:
> ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE
PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD.
> ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA
LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.
Criterio de Evaluacion:
Utiliza materias y equipos segun ordene de formulacion Prepara la maza de acuerdo con
procedimientos para la produccién Aplica técnicas de horneo de acuerdo con normas de higiene y
seguridad Verifica el cumplimiento de los criterios de calidad del producto terminado
Tipo de Evidencia: Conocimiento.
Evidencia: Entrega respuestas escritas y socializa activamente en clase.

Nombre completo del aprendiz:

ACTIVIDAD: Responder las preguntas realizadas en la siguiente prueba teniendo en
cuentalos conocimientos previos que yatienes sobre el tema. No es calificable.

DURACION MAXIMA: 20 minutos
MODALIDAD: Presencial.

2. INSTRUCCIONES:

Responde las siguientes preguntas de acuerdo con los conocimientos que ya tienes sobre el
tema. No es necesario investigar ni copiar de otros compaferos. Este cuestionario se utiliza
Unicamente para conocer lo que sabes antes de iniciar el tema.

3. CUESTIONARIO DIAGNOSTICO:

3.1. ¢ Qué ingredientes usted conoce que sean empleados en la elaboracién de productos
panificables?

3.2. ¢ Cual cree usted que es el proceso adecuado para elaborar un pan? Explique el paso
a paso.

3.3. (,Qué diferencia hay entre la panaderia tradicional y la artesanal?

3.4. ¢, Qué equids y utensilios son los cominmente empleados en la industria panificable?

4. Resultados
Evaluacion % Resultado

Nivel alto 80 - 100
Nivel medio 50-79
Nivel bajo 0-49

FIRMA APRENDIZ FIRMA INSTRUCTOR (A)

CIUDAD Y FECHA:
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No Obligaciones Acciones realizadas
Reportar la informacion académica y administrativa requerida en el | Se registran horas asignadas a formacién correspondiente al
proceso de formacion con claridad, oportunidad y veracidad en los | mes de marzo/2026.
sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal | De igual manera, se envia Informe de Legalizaciéon de
o permanente por el SENA para el seguimiento de actividades | Desplazamientos semana 9-14 de marzo del afio en curso.
3 especificas, entregando informe al supervisor del contrato.

Se participa en las diferentes reuniones técnicas sugeridas por la
Coordinacién Académica de la Estretagia Campe SENA CBI en
donde se abordan temas referentes a presentacion de cuentas,
catdlogo de formaciones, avances de los cursos
complementarios asignados por instructor, entre otros aspectos.

ANEXO 3

» Captura de Pantalla cargue Informe de Legalizacion en carpeta OneDrive.

» Reporte de horas marzo/2026.
> Asistencia a reuniones de desarrollo curricular.
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& Compartir

»

2 Copiar vinculo

Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar

INFORMES DE LEGALIZACION > INFORMES LEGALIZACION MARZO

)= Ordenar ~

> AGENDA1 & &

— v Detalles
Actividad
= 5:26 a. m.
= q) @ 17/03,/2026

9  Nombre v Modificado 4+ ~ Moedificado por ~ Tamaf... ~ Comp... ~
_..l
22 REVISADO Ayer Melissa Mesa Espinosa 4 elementos 23 Compa...
A 1 5726_Informe_MairobyHurtad... Hace unos sequndos  Mairoby Hurtado Cand 531 MEBE 25 Compa...
_\I
oﬂc. 14426 JairoReneMoraCali_10-1... hace 3 horas Jairo Rene Mora 3,21 MB 25 Compa...
a
0?-:. 16526_INFORMEVICTORFERMNA... hace 5 horas Victor Manuel Fernand 981 KB 25 Compa...
_\I
A< T15026JuanSebastianQuinterolz... Ayer Juan Sebastian Quintar 1,30 ME 23 Compa...
_\I
0?-:. 13326_AdrianaBobadillaCali_10... Ayer Adriana Bobadilla Garc 4,40 MB 25 Compa...
a
A< T14926_INFORME_JOSEEYDERH... Ayer Joszé Eyder Hernandez 11,8 MB 23 Compa...
_\I
0?-:. 15126 JULANTENCRIO_CALL... Ayer Julian Andres Tenorio | 3,00 MB 25 Compa...
Al : z . - ESP
B Q Bisqueds s uw CBs 0RO o

Imagen 9. Cargue de Informe de Legalizacion marzo 2026 en plataforma OneDrive.
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v

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NAIROBY HURTADO CANDELO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00

FECHA FINAL: 31/03/2026 23:59:59
Imagen 10. Informe de Apoyo a la Formacion

N correspondiente al mes de marzo/2026-
ACTIVIDADES ACADEMICAS Instructora Nairoby Hurtado Candelo.

FICHA 3426464 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA

VIGENTE VIV UNIERLTUY, TNLDUSTRIA T TURISIVIULT]

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

PREPARAR DIFERENTES ALIMENTOS BASICOS CALIENTES ¥ FRIOS CON BASE EN LA RECETA ESTANDAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 29,90

16/03/26 18:02 Page 2 of 3

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 109,70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
|_FICHA_| FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS |




10:51 @

CAMPESENA
Lun, 23 de feb 2026
Cl. 40 #30-44, Palmira, Valle del Cauca

NAIROBY HURTADO CANDELO

- CampeSENA
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Ve mark
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Imagen 11. Reunién Técnica CAPACITACION SIGA, SISTEMA DE GESTION
AMBIENTAL, SST y TIC. Fecha: 23 de febrero de 2026. Ambiente 117- Centro
de Biotecnologia Industrial.

CIATXEOLWRENMS 2ANTimemarkiVerifie

Lun, 23%de feb 2026
Cl. 40'#30-44, Palmir

NAI%Y HURTAD
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Imagen 12. Reunién Técnica NOVEDADES PRESENTACION
INFORME, APERTURA DE FICHAS Y GESTION DE FORMACIONES
LAS COMUNIDADES RURALES. Fecha: 02 de marzo de 2026. Auditorio
Centro de Biotecnologia Industrial.

) KPL1D9RDEXNUHN Timen

6:19 @

CAMPESENA
Lun, 02 de mar 2026
Cl. 40 #30-44, Palmira, Valle del Cauca

NAIROBY HURTADO CANDELO

Bimemark Verified

16:31 @

CAMPESENA:
Lun, 02 de mar 2026
Cl. 40 #30-44, Palmira, Valle del Cauca

NAIROBY HURTADO CANDELO
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9 EHPDKWM6X61E6G Timemark Verified
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Imagen 13. Reunion Técnica CONVOVATORIAS FONDO EMPRENDER
2026. Fecha: 09 de marzo de 2026. Centro de Biotecnologia Industrial.

CAMPESENA _g
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Cl. 40 #30-44, Pal g
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una

Se envib correo electronico con informacion de los cursos a impartir,

antelacién minima de una semana las formaciones extramurales a
atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion
previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

fechas y lugares de desplazamiento.

ANEXO 4

» Captura de pantalla correo electrénico con reportes de desplazamientos.

E Reporte CURSOS COMPLEMEMNTARIOS Marzo/2026: Nairoby Hurtade Candelo - Outlook - Google Chrome - [m]

@ aboutblank

T Eliminar ~ T Archivar Fg Movera ~ & & =&~ @ Zoom P& Jv B~ @

@i Compartir en Teams
Reporte CURSOS COMPLEMEMNTARIOS Marzo/2026 @ Piiblica Clasificada

Estimado Coordinador
JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO

Nairoby Hurtado Candelo

(&) % Responder @~ Respenaeramaes [ - I 2

Parz: @ Jorge Enrigue Olivares G Dom 15/03/2026 1230

Cordial saludo,

Por medio del presente correo me permito informar respetuosamente las fichas que se encuentran actualmente en proceso de apertura y matricula las cuales iniciaran a partir de la tercera semana del presente mes

- COOPERATIVA
COCINA NAVIDENA 3462238 YUMBO CODGRANADA 17/03/2026/14/04/2026|
- COCINACTO.
ELABORACION DE EN PROCESO
i CANDELARIA POBLADO 25/03/2026/15/04/2028|
‘COMIDAS RAPIDAS DE APERTURA CAMPESTRE
i EN PROCESO COOPERATIVA
CARNICOS CRUDOS DE APERTURA YUMBO COOGRANADA 26/03/2026|30/04/2026|
: EN PROCESO COCINACTO. LA
COCINA BASICA ‘ DE APERTURA CALI ‘ GUATINA 27/03/2026/15/05/2028|

De antemano agradezco la atencidn prestada.
Atentamente,
NAIROBY HURTADO CANDELO

Instructora Agroindustria
CampeSENA

Imagen 14. Reporte Informacion de Cursos Complemetarios que se ejecutaran a partir del mes en curso por parte de la Instructora Nairoby Hurtado Candelo. Fecha:
15/03/2026. Empleo plataforma OneDrive.
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No Obligaciones Acciones realizadas
Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de | Se realizé registro de Juicios Evaluativos para la ficha Ficha
aprendizaje de las competencias del programa, aplicando los | 3426464- PROGRAMA ELABORACION DE PANES
5 procedimientos y herramientas tecnologicas que la entidad defina, en un | ARTESANALES la cual finaliz6 satisfactoriamente el 10 de

plazo maximo de tres (3) dias después de haber terminado el resultado
de aprendizaje correspondiente.

marzo/2026.

ANEXO 5

» Reporte de juicios evaluativos ficha 3426464- Elaboracion de Panes Artesanales

~  Semana pasada

3 Fuentes RSS

Concertacion SENA 2025 Vie 06/03
No hay vista previa disponible,

£ Historial de conver...

£Q Carpetas de biisqu...

~  Mes pasado

® BE  Q sisaueds <4 L C @&

<« c 2% outlook.cloud.microsoft/mail/0/sentitems/id/AAQkADKkyZTQxNTQOLTIRYZItNGMwMC ThMzMwLTcOMzFKYWQyM2IhZAA... @ [ & % D .i, @) Demuestra que eres ti
i ”7:"\\"' Qutlook (Q Buscar &DJ ) Qo @ ﬁ_
| o =  Archivo Inicio Vista Ayuda
= w~ P~ & & ~~ @ . Pasosripidos ~ (& leido/Noleido v [~ 2 B O EE » ",i
2 > Favoritos Elementose.. % O [ = 1Tl Ficha_3426464 Evaluada W Poblica Clasificada = £ Resumir
. ~  Hoy
A 4 ~ naihurtadoc@sena.... -
I Nairoby Hurtado Candelo @ « &« -~ I v @
) rtificacion9544 b4
&3 Bandsjade.. 2073 e . icaci om 15/03/2026 9:26
- | \:| Ficha_3426464 Evaluada 926 Para: ® certificacion9544 Dom 15/03/2026 9:26
? Borradores 1 Cordial saludo, Respetuosamente inf...
o 5| Reporte de Juicios Evaluativo... .,
> Elementos enviados ~  Ayer ITKE
@~ T Elementos elimina 9544 4 ;
5 gae Cordial saludo,
Cambio T a C.C. Sab 15:16
@ £a Correo no deseado Dios mio!! Tocara reemplazar es... @1 Respetuosamente informo que los Juicios Evaluativos correspondiente a la ficha:
(9 Notas & 2 LAURADUQ.- **3426464- ELABORACION DE PANES ARTESANALES ya se encuentran
i completamente evaluados para su certificacion.
B Archive

Comparto formato de validacion de los aprendices matriculados en dicho curso
HICHORMIGUERO@HOTM... £ — complementario.

De antemano agradezco la atencion prestada y la gestion realizada a este respecto
@ Cali El Hormig...  +3 Atentamente,

NAIROBY HURTADO CANDELO
> In-Place Archive -N... Instructor Estrategia CampeSENA

:ii ©m Asw S ene S

Imagen 15. Envio de Reporte Juicios Evaluativos Ficha 3426464 correspondiente al Programa de Elaboracién de Panes Artesanales al equipo de
Certificacion de la Institucion.
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No Obligaciones Acciones realizadas
Presentar informe mensual sobre la ejecucion de las obligaciones | Se elaboré Informe Mensual de Actividades y se cargd informacion
contractuales donde se evidencie el avance a las metas asignadas, asi | en plataforma Secop. Asi mismo, se elabor6 archivo de Gestion
6 como el respectivo analisis y acciones de mejora cuando dé a lugar y a | Financieray se compartié ala Coordinacion Académica por medio

la terminacion del contrato presentar al supervisor de contrato informe | de la plataforma OneDrive.
anual de gestién de centro en los términos solicitados

ANEXO 6

» Captura de cargue de informe mensual en Drive de la Coordinacién Académica.

<« c ¢s outlook.cloud.microsoft/host/0/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-28995649174 17deeplink=mail%2F0.. ® [ & E:} .i, = r"
7 Outlook Q) Buscar 2 0 ] ﬁ"
[ Compartir €2 Copiar vinculo Afadir acceso directo a Mis archivos - Descargar  --- IF Ordenar v = v Detalles
]
Nairoby Hurtado Candelo c q 1 i
o =+ > AAAProgramas Especiales 2026 > Firma planillas > NAIROBY HURTADO CANDELO & &
) Inicie
v £ Mis archivos 2 Nombre T ~ Modificado ~ Meodificado por ~ Tamario... ~ Comp... ~ Actividad
o2 C tid o
< == SRR A GF_1113633719_18926_FEB_20.. 24 de febrero Nairoby Hurtado Cand: 1,81 MB 93 Compar...
& <7 Favoritos
Aol GF_1113633719_18926_MAR_2... Hace 4 dias Mairoby Hurtado Cand: 319 KB &5 Compar...
@] Papelera de reciclaje
&
Examinar archivos por
[ ]
| & contactos
Reuniones
@ Elementos multimedia
Acceso rapido
n Reunion Sena Emprende ...
SER- CBI
=

Imagen 16. Cargue Informacion Documento GESTION FINANCIERA correspondiente al mes de marzo/26
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\
No Obligaciones Acciones realizadas
Validar novedades académicas y disciplinarias de los aprendices [Se registraron inasistencias en Sofiaplus para las siguientes fichas:
conforme al reglamento del aprendiz: Reintegros, traslados, | 1. Ficha 3426463- ELABORACION DE BEBIDAS LACTEAS
9 aplazamientos, deserciones; conforme lo establece el reglamento del FERMENTADAS.
aprendiz comunicando al Coordinador Académico oportunamente | 2. Ficha 3426454- ELABORACION DE BEBIDAS LACTEAS
anomalias, inconsistencias, y hallazgos en el registro de la informacién, FERMENTADAS.
cuando aplique. 3. Ficha 3426451 COCINA NAVIDENA.
» Captura de pantalla de inasistencias registradas en plataforma Sofiaplus.
& a A\ Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces vr ) & = r"
Instructor v ame
N — Registrar Inasistencia del Aprendiz
(# Ejecucién de la Formacion <
Consultar Fichas de Caracterizacion® 3426451 - COCINA NAVIDERA o
[# Gestion de Ambientes < P
[# Gestién de Tiempos @ Consultar Aprandiz* cAcL1L1E1J3gsgsss KATHERINE HERNANDEZ ms
Geslionar Tiempos del Instrucior v ’ )
Cantidad de Horas™ 10 |magen 17 Reg|str0 |NAS|STENC|AS DEL
CEE e A (R APRENDIZ- Ficha 3426451 correspondiente al
Consultar Registro de Tiempo Justificacion® E';?;ffa" Qi?:ﬁ:ﬁlé?:fafnil LZRSE.:?,'ZSA‘”‘* en programa COCIN/—_\ NAVIDENA ejecutado en el
“ Cto. Boyaca, Palmira.
Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor Fecha Inicio* 05/03/2026 o4
Regisirar Actividad Adicional del Fecha Fin* <
Instructor =)
Registrar Inasistencia del Aprendiz
& Lms <
(# Matricula <
(# Planeacion de la Formacion <
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- @ SENA 2018 -+ Bogold - Colombia- =~a214 -
s B Q sisoueas DueDsEXE e
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Registrar Inasistencia del Aprendiz

Consultar Fichas de Caracterizacion®

Consultar Aprendiz*

Cantidad de Horas* 40

Justificacion® Retiro voluntario

Fecha Inicio* 200022026

3426463 - ELABORACION DE BEBIDAS
LACTEAS FERMENTADAS.

CC 31525736 LUZ DARY LABRADA CAICEDO

Fecha Fin* [ 1310312026

Registrar Movedad

La Inasistencia ha sido Registrada Correctamente

o<

<

SOFIA Plus Version 9.0.20 Powered by SENA -s- @ SENA 2018 - Bogotd - Colombia- =-a214;

== Q, Busgueda

BLeBFELIOZB  ~rn3

= o)

& &
647 p. m.
16,/03,2026

Imagen 18. Registro INASISTENCIAS DEL
APRENDIZ- Ficha 3426463
correspondiente al programa
ELABORACION DE BEBIDAS LACTEAS
FERMENTADAS ejecutado en el Cto. El
Hormiguero, vereda Cascajal, Cali.
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Registrar Inasistencia del Aprendiz

y iocinns 3426463 - ELABORACION DE BEBIDAS
Ci Itar Fichas de Caract =)
onsultar Fichas de Caracterizacion LACTEAS FERMENTADAS. [m=l

P

Consultar Aprendiz® CC 29111989 ANA MILENA MEJIA CARABALI =P
P

Cantidad de Horas*® 40

Justificacion® Mo reportd justificacion.
P

Fecha Inicio* 20/02/2026

Fecha Fin* [ 13/03/2026|

Registrar Novedad

La Inasistencia ha sido Registrada Correctamente

SOFIA Plus Version 9.0.30 Powered by SENA -=- @ SENA 2012 - Bogotd - Colombia- =-a214;

== Q, Busqueda

gl—eaﬁg; Ao e

= ) &

& &
€49 p. m.
16/03/2026

Imagen 19. Registro INASISTENCIAS DEL
APRENDIZ- Ficha 3426463
correspondiente al programa
ELABORACION DE BEBIDAS LACTEAS
FERMENTADAS ejecutado en el Cto. El
Hormiguero, vereda Cascajal, Cali.
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No Obligaciones Acciones realizadas
Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando los formatos actualizados del | Se registra informacion de alistamiento y
sistema Integrado de gestion dispuestos en la plataforma COMPROMISO, pertenecientes a | portafolio de Instructor en OneDrive para los
la guia de procesos formativos, presentado minimo los siguientes soportes: a. Plan de trabajo | grupos:
concertado con el aprendiz para el desarrollo de la ruta de aprendizaje, segun guia para | 1. Ficha 3426463- ELABORACION DE

10 | desarrollar los procesos formativos. b. Guia de aprendizaje. ¢. Actas con los planes de BEBIDAS LACTEAS FERMENTADAS.

mejoramiento académicos para aprendices que lo requieran. d. Planeacién, seguimiento
evaluacion de etapa productiva (si aplica). e. Bithcora del Aprendiz en etapa productiva (si
aplica) f. Formato de asistencia y Registro de inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g.
Formato de juicios evaluativos debidamente diligenciada para cada resultado de aprendizaje.

2. Ficha 3426454- ELABORACION DE
BEBIDAS LACTEAS FERMENTADAS.
3. Ficha 3426451 COCINA NAVIDENA.

ANEXO 8

» Captura de Pantalla Reporte de Disefios Curriculares Carpeta PROESP__ Linea Agroindustria.

c 25 outlook.cloud.microsoft/host/0/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-2899564917417deeplink=mail%2F0%2F @® M & & D = rp
e Outlook Q) Buscar = & 0 & ﬁ_
o)
& Compartir G Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar == IF Ordenar v = ~ Detalles
7]
Nairoby Hurtado Candelo TS
ls == » COMPLEMENTARIA CAMPESENA > COCINA NAVIDENA & &
() Inicio
r B3 Mis archivos 2 Nombre Modificado L ~ Modificado por ~ Tamaiio... ~ Comp... ~ Actividad
- &2 Compartido o B ;
Guia de Aprendizaje e Instrume... 19 de febrero Nairoby Hurtado Cand: 11,9 MB &% Compar... B = :
. . prencizal g seme Imagen 20. Disefio Curricular PROGRAMA
Favoritos o .
o
A< 1. GFPI-F-135FormatoGuiadeA... 19 de febrero Nairoby Hurtado Cand: 325 KB 22 Compar... [ Maria Gladys R.. COCINA NAVIPENA con sus respeCtIVOS
b T Papelera de reciclaje SOpOf‘teS pedagogICOS.
ESamineare oz or A<| 3. Lista Chequeo Desempefio y ... 19 de febrero Nairoby Hurtado Cand: 114 KB 2 Compar...
o ]
| & Contactos Al 2 Cuestionario MANIPULACIO... 19 de febrero Nairoby Hurtado Cand: 597 KB 2 Compar...
Reuniones
(@ Elementos multimedia
Acceso rapido
ﬂ Reunion Sena Emprende ...
‘
s T
P
Noticias para ust... am » . = ESP 7:11p. m.
£Ccnems:'tuc' mm Q Blsqueda 5_3 [ Q. ﬁ * G - ~ /8 T Sy 16/03/2026
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€ 5 ¢ =

# 9 Outlook
]
. Nairoby Hurtade Candelo
-

Gﬁ Inicio
v

B3 Mis archivos
& &2 Compartido
& ¢ Favoritos

@] Papelera de reciclaje
&

Examinar archivos por
“@“

| & Contactos

Reunicnes

(A Elementos multimedia

Acceso rapido

n Reunion Sena Emprende ...

&) ser-cail

& Noticias para ust..
Corte Constituci...

Q) Buscar

[® Compartir

& Copiar vinculo

Afadir acceso directo a Mis archivos

outlook.cloud.microsoft/host/0/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf 1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-2899564917417deeplink=mail%2F0%2F

| Descargar -

@0 Aa O

= v

!

| Ordenar v

> COMPLEMENTARIA CAMPESENA > ELABORACION DE PRODUCTOS LACTEOS & &

k]

e

B fa G fo B R

Q Busqueda

Nombre ~

MATERIAL DE APOYO

LISTA DE CHEQUED PRACTICA ...

LISTA DE CHEQUEC QUESO FR...

LISTA DE CHEQUED QUESO HIL...

LISTA DE CHEQUEQ LECHES FE...

LISTA DE CHEQUED AREQUIPE....

GFPI-F-135FormatoGuiadeProc...

Modificado

20 de febrero

20 de febrero

20 de febrero

20 de febrero

20 de febrero

20 de febrero

20 de febrero

Modificado por ~

Jorge Andres Potes Go

Jorge Andres Potes Gol

Jorge Andres Potes Gol

Jorge Andres Potes Go

Jorge Andres Potes Gol

Jorge Andres Potes Go

Jorge Andres Potes Go

RDLCBEHETEE O

Tamafio... ¥ Comp... ~ Actividad

3 elementas &; Compar...
188 KB &z Compar...
145 KB &; Compar...
151 KB &z Compar...
129 KB &5 Compar...
126 KB &8 Compar...
13,2 MB &5 Compar...
AR B gD

Detalles

712 p.m.
16/03/2026

Enlace de acceso: DESARROLLO CURRICULAR PROESP 2026

Imagen 21. Disefio Curricular ELABORACION

DE PRODUCTOS LACTEOS
respectivos soportes pedagdgicos.

con

sus


https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/proespcbipalmira_sena_edu_co/Documents/DESARROLLO%20CURRICULAR_PROESP_2026?csf=1&web=1&e=91d89w
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No Obligaciones Acciones realizadas
Apoyar en la elaboracién de informes administrativos | Se respondié requerimiento de orientacion presentada por las siguientes
y técnicos dentro del procedimiento de la ejecuciéon de | entidades:
la Formacién Profesional Integral requeridos por el 1. FUNDACION COOGRANADA del municipio de Yumbo.
14 | ordenador del gasto, supervisor y la Coordinacion 2. FUNDACION ORO- ORGANICA de Santiago de Cali, Cto. La Buitrera, sector

La Guatina.,
ASOCIACION

académica a partir de la informaciéon suministrada por
las areas intervinientes. 3.

DE

EMPRENDEDORES AGROINDUSTRIALES DE

CANDELARIA- ASOEMCAN de Candelaria, Valle de Cauca.

ANEXO 9

» Captura de conversaciones con respuesta de atencidn a asociaciones o entidades municipales.

A Carlos Dominguez Lider Candelaria [k Llamar ~ g8 Q

1U:40 p.M
10/2/2026
13/2/2026

profe buendia _
2:.30a.m

ya tengo las personas para panes artesanales _ 30am
Saludos, Carlos.

- Y
Como estas? 652 am. &

Me parece fantastico, iria el lunes entonces a recoger los documentos.
® Iniciariamos en abril aproximadamente porque ya hay otros grupos que se

adelantaron y entregaron documentacion. Entonces me dan la esperita,

por favor. pU—
El lunes estaré en Madre Vieja cuadrando un curso que también entra en
espera. Sera que te queda bien que nos veamos en horas de la mafiana?

[pogtotian. Editado 6:54a.m. v/
Ademds para que me nuestra por favor el sitio donde seria la formacion.

6:54am.

Quedo super atenta. 6:54am.

0k§lﬂam

4+ (@ Escribe un mensaje

©

Imagen 22. Concertacion cursos complementarios en el municipio
de Candelaria en articulacion con el lider Carlos Dominguez quien
constantemente realiza la divulgacion de cursos a la poblacion de
Poblado Campestre, Villa Gorgona y alrededores.

Con él ya se encuentra en proceso de matricula un curso de
COMIDAS RAPIDAS y en divulgacion una formacion en PANES
ARTESANALES.
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& Lider Angelica Gaez Cursos La BUITRERA Cali [k Llamar ~ Q :
1;1 Si los viernes en la mafana. El sitio que tenemos (La Guatina) nos aparta para ese dia y ese horario v

Buenas tardes, espero se encuentre bien. Nosotros hicimos un curso con la

profesora Diana Argoty. Somos un grupo 17 personas y estamos

interesados en el curso de Cocina Basica y preparacion de alimentos 1.

Estamos ubicados en la buitrera Cali. Tenemos facilidad de cocina y horno.

Muchas gracias. Mi nombre es Angelica Gaez. e

£ 2 (3
3 436 p.m. v/
Listo profe muchas gracias. 452 pm
Tenemos una inquietud, seria posible dictar la clase los viernes? 459 pm
Estéa bien, pero en la mafana. 5.00 pm. o
Sisefiora _ .
13/2/2026
. v

» Reenviado

— -
+ (9 Escribe un mensaje A

. - . ESP 4 831p.m.
QLQE*@- A/Qmﬁ‘\q’»ommsﬂozs

Imagen 23. Concertacion cursos complementarios en Cali, sector La Guatina en articulacion con la lider Angélica Gaez quien
constantemente realiza la divulgaciéon de cursos a la poblacion de La Buitrera y alrededores. Con ella se encuentra en proceso de
apertura un curso de COMIDA BASICA que iniciara la tltima semana del mes en curso.
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No Obligaciones Acciones realizadas
Apoyar en la validacion y registro de informacion
avalada por la coordinacion académica en los
15 | aplicativos institucionales respecto de los indicadores
de metas bajo criterios de oportunidad, vigencia y
veracidad.

ANEXO 10

» Captura de pantalla de correo electrénico con notificacién de validacion y matricula a (GAE - Apoyo Administrativo)

Se reportaron los aprendices aspirantes para cada una de las fichas de apertura
gestionadas.
A GAE se han enviado solicitudes de cambio de Tarjetas de Identidad a Cédula.

E RE: Matricula Masiva Ficha 3426464: Nairoby Hurtado Candelo - Outlook - Google Chrome - m] X

@ aboutblank

TJ Eliminar ~ T Archivar (D) Informar ~ Pg Movera ~ 4 4 > - gj CompartirenTeams & Zoom £~ & O~ E-~ 3 [ 3 4s .

RE: Matricula Masiva Ficha 3426464 @ Publica Clasificada

De: Nairoby Hurtado Candelo <naihurtadoc@sena edu.cos
Enviado: midreoles, 15 de febraro de 2025 14:24.

Para: Leidy Johana Fuertz Arturo <ljpuera@sena.edu.cos
Asunto: RE: Matricula Masiva Ficha 3426484

Saludos,

Con el animo de dar cieme al proceso de matricula de la ficha 3426454 comrespondiente al programa Bebidas Lacteas Fermentadas_Cto. Amaime, respetuosamente me permite adjuntar formato Validacion del Aprendiz debidamente
diligenciado y PDF unido con documentos de identidad de los aprendices inscritos. . . .
Agradezco enormemente la atencion prestada. Imagen 24. Envio Matricula Masiva y

soportes de vafiidacion de aprendices a

Atentamente, N
equipo GAE del Centro de

NAIROBY HURTADO CANDELO . . .

Instructora Agroindusiria Biotecnologia Industrial.

CampeSENA

De: Leidy Johzna Puertz Arturo <ljpuertz @senz edu.cos
Enviado: martss, 17 de febrero de 2026 14:28

Para: Nairoby Hurtado Candelo <naihurtadoc@sena.edu.co>
Asunto: RE: Matricula Masiva Fichs 3426464

Cordisl saludo instructora.

Adjunto reporte de aspirantes inscritos para su debids validacion

Feliz dis

De: Nairoby Hurtado Candelo <naihurtadec@sena.edu.co=
Envizdo: martss, 17 de febrero de 2026 13:57

Fara: Leidy Johana Pusrta Arturo <[jpuerta@senz.edu.cox
Asunte: RE: Matricula Masiva Ficha 3426464

Uv. qué penalll
i




Imagen 25. Envio de novedades al
equipo GAE de los aprendices que
durante el proceso de matricula
presentan inconsistencias con la
informacién suministrada.
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W iUna Esperanza Deb{da!

gaeftdd @  Responder ¥ Responder a todas
® rarz @ Mairoby Hurtado Candelo

@ Respondic el Lun 16/02/2026 13:21.
@ Retencidn: Exchange Onling (10 afios) Expira: Jue 14/02/2036 11:44

Cordisl zaludo

Modificar Datos Basicos de Persona

Modificar Datos Baskos de Persona

o dle Identificacitn * Cédula de Cidadania
Wamero de Idendificacion * 1144104316

Facha de Expadicicn = NG @

Municipio de Expaedician = CALL

Nombrs * LEIDY VIVIANA

Erimer Apellido * -

=+ Reenviar

s

Lun 16022026 11:44

Apreciada instructora Mairoby, informo gue la unica novedad que se identifico fue gque le faltaba el segundo nombre en el registro




